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O PRIJIMANI A VYBAVOVANIi PODNETOV
SUVISIACICH S OZNAMOVANIM
PROTISPOLOCENSKE} CINNOSTI
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Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Mestska Cast Bratislava — Lamac (dalej len ,mestska cast”) je podlfa zakona ¢.
307/2014 Z.z. o niektorych opatreniach stvisiacich s oznamovanim protispolo¢enskej
¢innosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,Zakon“), organom
verejnej moci s povinnostami zamestnavatela uréenymiv § 11 a § 12 Zakona.

Tato smernica upravuje vnutorny systém vybavovania podnetov podla ustanovenia §
11 ods. 8 Zakona, pricom urcuje podrobnosti o:

a) podavani podnetov,

b) preverovani podnetov aopravneniach zodpovednej osoby pri preverovani

podnetov,

¢) zachovani mléanlivosti o totoznosti osoby, ktora podala podnet,

d) evidovani podnetov podia § 12 Zakona,

e) oboznamovani osoby, ktora podala podnet, s vysledkami jeho preverenia,

f) spracuvani osobnych udajov uvedenych v podnete.

Za oznamovanie protispoloCenskej cinnosti sa nepovazuje porudenie zmluvnej
povinnosti zachovavat mléanlivost, ani poru3enie povinnosti zachovéavat micanlivost
vyplyvajicu z vykonu zamestnania alebo funkcie a nejde o povinnost micanlivosti
podfa ustanovenia § 1 ods. 3 Zakona.

Tito Smernica sa vzfahuje aj na rozpotové a prispevkové organizacie
v zriad'ovatelskej p6sobnosti mestskej Casti.

Clanok 2
Vieobecné ustanovenia a vymedzenie zakladnych pojmov

Oznamovatelom je fyzicka osoba, ktord v dobrej viere urobi oznamenie organu
prislusnému na prijatie takéhoto oznamenia.

Za oznamovatela sa povaZuje aj blizka osoba fyzickej osoby podfa odseku 1 tohto
¢ldanku Smernice, ak je vpracovnopravnom vztahu k mestskej d&asti, resp.
k rozpotovym alebo prispevkovym organizaciam mestskej Casti, pricom je tejto
osobe priznana rovnaka pravna ochrana ako oznamovatelovi podfa odseku 1, okrem
moznosti priznania odmeny podla ustanovenia § 9 Zakona.

Oznamenim je uvedenie skuto¢nosti, oktorych sa fyzicka osoba dozvedela
v stvislosti s vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie
a ktoré méiu vyznamnou mierou prispiet alebo prispeli k objasneniu zéavainej
protispolocenskej €innosti alebo k zisteniu alebo usvedceniu jej pachatela.

Podnetom
a) oznamenie vratane anonymného oznamenia;
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b) neanonymné podanie fyzickej osoby o inej protispoloenskej Cinnosti ako
zavainej protispolocenskej cinnosti, o ktorej sa dozvedela v suvislosti
s vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie.

Oznamenie, podanie a podnet, v ktorych nie je uvedené meno, priezvisko a adresa
pobytu osoby, ktora ho podava je anonymnym podnetom

Konanim v dobrej viere sa na Gcely Zakona a tejto Smernice rozumie konanie osoby,
ktora vzhfadom na okolnosti, ktoré su jej zname a vedomosti, ktoré v tom Case m3, je
presvedCend o pravdivosti uvadzanych skutocnosti; v pochybnostiach sa konanie
povaZuje za konanie v dobrej viere, kym sa nepreukaze opak.

Zodpovednou osobou vo veciach vybavovania podnetov je v sulade s ustanovenim §
11 ods. 3 Zakona, hlavny kontrolér. Hlavny kontrolér je zodpovednou osobou aj voci
vSetkym rozpoctovym a prispevkovym organizaciam v zriadovatelskej pOsobnosti
mestskej Casti.

Clanok 3
Podavanie podnetov

Podnet moZno podat: pisomne, Ustne do zdznamu, elektronickou postou aj bez
zaru¢eného elektronického podpisu (e-mail).

Zodpovedna osoba pri neanonymnych podnetoch na poZiadanie pisomne potvrdi
podanie podnetu.

Z podnetu musi byt zrejmé:
a) akej protispolocenskej Cinnosti sa podnet tyka,
b) voci komu podnet smeruje
¢) pri neanonymnom podnete meno, priezvisko a adresa trvalého pobytu alebo
prechodného pobytu osoby aadresa na doruCovanie, ak nie je zhodna
s adresou trvalého pobytu alebo prechodného pobytu osoby, ktora podnet
podala.

Pisomne podnet moino podat prostrednictvom postovej prepravy na adresu
Miestneho uUradu Bratislava — Lamacé, Malokarpatské nam. ¢. 9, 841 03 Bratislava
alebo osobne do podatefne Miestneho Uradu Bratislava — Lamac¢, Malokarpatské
nam. ¢. 9, 841 03 Bratislava.

Ustne podnet mozno podat priamo zodpovednej osobe a zamestnancovi podatefne
ato vstrankové dni podas strankovych hodin. O podani podnetu tymto spésobom
zodpovedna osoba vyhotovi pisomne Zaznam o Gstnom podani podnetu, ktory musi
obsahovat:

a) datum spisania Zaznamu o ustnom podani podnetu,



b) meno, priezvisko a adresu trvalého pobytu alebo prechodného pobytu osoby,
ktora podnet podala a adresu na dorucovanie, ak nie je zhodna s adresou
trvalého pobytu alebo prechodného pobytu osoby;

c) akého protispolocenského konania sa podnet tyka

d) voci komu podnet smeruje,

e) podpis zodpovednej osoby alebo zamestnanca podatefne

f) podpis oznamovatela oznamovatela

6) Zaznam o Gstnom podani podnetu neobsahuje naleZitosti podfa ods. 5 pism. b) a f)
Smernice, ak ide podnet, ktory je vedeny ako anonymny podnet.

7) Elektronickou postou podnet moino zaslat na adresu hlavného kontroléra ato
kedykolvek 24 hodin denne.

8) Organizaéné oddelenie Miestneho Uradu Bratislava — Lama¢ zabezpecuje oznalenie
zodpovednej osoby a zaroveri zabezpecdi, aby sposoby podavania podnetov, uvedené
v ods. 4 a 7 Smernice boli zverejnené na elektronickej uradnej tabuli.

Clanok 4
Preverovanie podnetov a opravnenia zodpovednej osoby pri preverovani podnetov

1) Zodpovedna osoba je povinna prijat a preverit kazdy podnet do 90 dni odo dna jeho
prijatia; tuto lehotu mozno predfZit o daldich 30 dni stym, Ze pri neanonymnych
podnetoch sa takéto prediZenie oznami osobe, ktord podala podnet suvedenim
dévodov prediZenia. Porusenie tejto povinnosti je povaZované za zavainé porusenie
pracovnej discipliny.

2) Zodpovedna osoba po prijati podnetu tento preskima z hfadiska obsahu, najma ¢i ide
o podnet podta tejto smernice, ¢ obsahuje naleZitosti podfa ¢l. 3 ods. 3 Smernice a Ci
ide o anonymny alebo neanonymny podnet.

3) Ak z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o podnet podla Smernice, ale na vybavenie
podania je prisludny iny organ, zodpovednd osoba bezodkladne, najneskér do 5
pracovnych dni postupi podanie tomuto organu a podavatefa otom bezodkladne
upovedomi.

4) Ak z obsahu podania vyplyva, Ze podnetom podfa Smernice je iba ¢ast podania, podfa
Smernice sa presetri len prislu$na ast podania. V ostatnej ¢asti sa podanie vybavi
podla obsahu (napr. spravnym konanim, konanim o staZnosti a pod.)

5) Ak z neanonymného podnetu nie je zrejmé, akej protispolo€enskej ¢innosti sa podnet
tyka a vodi komu podnet smeruje, alebo je pre ucely preetrenia podnetu potrebné
podnet doplnit alebo upresnit, zodpovednd osoba bezodkladne vyzve podavatela
podnetu na odstranenie nedostatkov podnetu. Zarovefi ho pouti, ako treba
odstranenie nedostatku urobit. Zodpovedna osoba méZe oznamovatelovi podnetu
urit primerand lehotu k odstraneniu nedostatku, ktora nesmie byt krat3ia ako 5 dni a
tato lehota musi sledovat lehotu podia ods. 1, a to tak, aby bol dopineny podnet



vybaveny vlehote podfa ods. 1. Ak podavatel podnetu neodstrani nedostatky
podnetu v uréenej lehote, zodpovedna osoba podnet odloZi zaiznamom. O tom musi
byt podavatel podnetu vo vyzve poudeny.

6) V pripade, Ze napriek postupu zodpovednej osoby nebude neanonymny podnet
doplneny v casti predmetu podnetu, zodpovedna osoba vyznali tento dévod
v osobitnej evidencii podnetov a to pri vysledku preverenia podnetu.

7) Zodpovedna osoba je povinna pri preverovani neanonymnych podnetoch zachovavat
micanlivost o totoZnosti oznamovatela, ktory podal podnet. Porusenie tejto
povinnosti je povaZované za hrubé porusenie pracovnej discipliny.

8) Zodpovedna osoba je opravnena za ucelom riadneho a v€asného preverenia podnetu
poZadovat sucinnost od podavatela podnetu, Statutarneho zastupcu Mestskej Casti
Bratislava — Lamac, organizaénych utvarov Miestneho uradu mestskej ¢asti Bratislava
— Lamaé ajednotlivych zamestnancov, ako aj od rozpoctovych a prispevkovych
organizacii v zriadovacej posobnosti mestskej €asti a ich jednotlivych zamestnancov.

9) Organizaéné Gtvary Miestneho uradu mestskej Casti Bratislava — Lamac a rozpoctové
a prispevkové organizicie v zriadovacej poOsobnosti mestskej &asti su povinné
zodpovednej osobe poskytnit poZadovand sudinnost ato najma poskytnut
vysvetlenia azapoZicat originaly administrativnych spisov ainych pisomnych
zaznamov; najmi zmldv, faktar, objednavok. V Ziadosti o poskytnutie sucinnosti
zodpovedna osoba uréi lehotu na poskytnutie sucinnosti, ktora nesmie byt krat3ia

ako 5 pracovnych dni aktord zachovava lehotu podfa ods. ¢. 1. Neposkytnutie
poiadovanej siinnosti je povaZzované za hrubé porusenie pracovnej discipliny.

10) Pozadovanu sucinnost nie je mozné poskytnut ustne.

11) V pripade, ak zodpovedna osoba pri preverovani podnetu nadobudne podozrenie zo
spachania trestného ¢inu alebo spravneho deliktu, bezodkladne postlpi podnet
prisluSnému organu.

12) O vysledku preetrenia podnetu je zodpovedna osoba povinna vyhotovit pisomny
zaznam, ktory obsahuje najma:

a) oznalenie zamestnavatefa®

b) oznadenie zodpovednej osoby, ktora podnet pre3etrila

c) vietky zistenia zodpovednej osoby o skuto¢nostiach, ktoré uviedol podavatel
v podnete

d) ddatum vyhotovenia pisomného zaznamu

e) podpis zodpovednej osoby

13) Pred vyhotovenim pisomného zaznamu o vysledku predetrenia neanonymnému
podnetu zodpovednad osoba umoini podavatelovi podnetu vyjadrit sa kzistenim

1§ 11 ods. 1 zékona &. 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispolocenskej
&innosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov
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skuto¢nostiam. Ak podavatel podnetu na zdklade obozndmenia sa so zisteniami
zodpovednej osoby navrhne vykonat ukony, ktoré smeruju k zisteniu dalSich
skuto¢nosti alebo k vyvrateniu zistenych skuto¢nosti, zodpovednd osoba je povinna
sa snavrhmi podavatefa vysporiadat vzdzname o vysledku presetrenia podnetu,
najma oddvodnit ich nevykonanie.

Clanok 5
Evidovanie podnetov

Zodpovedna osoba je povinna po dobu troch rokov odo dia doruéenia podnetu viest
osobitnu evidenciu podnetov v rozsahu:

a) déatum dorucenia podnetu.

b) meno, priezvisko a adresa trvalého pobytu alebo prechodného pobytu osoby,
ktora podnet podala; ak ide o anonymny podnet, uvedie sa iba_poznamka, Ze
ide 0 anonymny podnet,

c) akej protispolo€enskej ¢innosti sa podnet tyka,

d) voéi komu podnet smeruje,

e) vysledok preverenia podnetu,

f) datum preverenia podnetu.

Podnety podané spdsobom podfa ¢lanku 3 ods. 4 tejto Smernice su evidované
zodpovednou osobou ako riadne prijaté podanie azaroved su evidované aj
v osobitnej evidencii podnetov, za ktort zodpoveda zodpovedna osoba.

€lanok 6
Oboznamovanie oznamovatela s vysledkom preverenia jeho podnetu

Zodpovedna osoba je povinnad oznamit osobe, ktora podala podnet, vysledok jeho
preverenia do desiatich dni od preverenia podnetu

€lanok 7
Spracovanie osobnych tidajov uvedenych v podnete

Mestska &ast sa pri spracovani osobnych Gdajov riadi zdkonom ¢&. 122/2013 Z.z.
o ochrane osobnych udajov aozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.

Clanok 8
Zavereéné ustanovenia

Tato Smernica je zavizna pre vietkych zamestnancov Miestneho Gradu Bratislava —
Lama¢ apre vietkych zamestnancov rozpottovych a prispevkovych organizdcii
v zriadovatelskej pdsobnosti mestskej Casti.

Nedodrzanie tejto Smernice je menej zavainym porudenim pracovnej discipliny
okrem tych ustanoveni, kde je vyslovne uvedené, e ide o zavainé porudenie.



3) Tato Smernica nadobuda platnost diiom podpisu.

asssecnen

20.6.00H4

V Bratislave, d

ko

Ing. Peter Sram

starosta



