....................................
(oznaczenie organu)
Zarządzenie Nr 5/2019/2020
p.o. Dyrektora Zespołu Szkół w Kosinie
z dnia 25.03.2020 r.

w sprawie przygotowania do realizowania w okresie od dnia 25 marca 2020 r. do dnia 10 kwietnia 2020 r. zadań szkoły z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość oraz  sposobu dokumentowania realizacji zadań jednostki systemu oświaty

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (tekst jednolity: Dz.U. 2019 poz. 1148 z późniejszymi zmianami), w związku z projektem Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19,
zarządzam, co następuje:
§ 1.
1. Zobowiązuję wszystkich nauczycieli do realizowania kształcenia na odległość z uwzględnieniem zasad bezpiecznego i higienicznego korzystania przez uczniów z urządzeń umożliwiających komunikację elektroniczną, możliwości psychofizycznych ucznia, jego wieku i etapu edukacyjnego.
2. Lekcje rozpoczynają się o godzinie 9:00 i realizowane są zgodnie z planem umieszczonym na stronie internetowej szkoły.
§ 2.
1. Zajęcia z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość mogą być realizowane w szczególności: 
a) z wykorzystaniem:
· e-dziennika, w którym nauczyciel ma obowiązek sprawdzić obecność na podstawie listy odebranych wiadomości ( nauczyciel wpisuje w wiadomości e-dziennika temat lekcji, ten sam, który wpisze w planie realizacji tematu). Jeśli lekcja realizowana jest w trybie, gdzie uczeń w inny sposób potwierdza obecność, wówczas nauczyciel wpisuje na tej podstawie frekwencję do e-dziennika - zwolniony). Dla każdej klasy tworzy się wspólną grupę, gdzie nauczyciele będą wysyłać materiały dydaktyczne oraz linki do materiałów określonych w §2 pkt.1b, c, d zarządzenia,
· materiałów dostępnych na stronach internetowych urzędu obsługującego ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania, stronach internetowych jednostek podległych temu ministrowi lub przez niego nadzorowanych, w tym na stronach internetowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okręgowych komisji egzaminacyjnych,
· materiałów prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofonii,
· innych, niż wymienione w lit. a–c, materiałów wskazanych przez nauczyciela; 
· przez podejmowanie przez ucznia aktywności określonych przez nauczyciela, potwierdzających zapoznanie się ze wskazanym materiałem i dających podstawę do oceny pracy ucznia;
· z wykorzystaniem środków komunikacji elektronicznej zapewniających wymianę informacji między nauczycielem, uczniem lub rodzicem;
· przez informowanie rodziców o dostępnych materiałach i możliwych formach ich realizacji przez dziecko lub ucznia w domu – w przypadku ucznia z niepełnosprawnościami sprzężonymi. Dla uczniów
z orzeczeniem o potrzebie kształcenia specjalnego powyższe zadanie zlecam nauczycielom wspomagającym.
2. Nauczyciel raz w tygodniu przedstawia p.o. Dyrektora zestawienie tematów oraz przesłanych zadań w formie tabelki (załącznik 1 i 2), o obecności uczniów na lekcjach oraz ewentualnych problemach w nauczaniu.
3. Dopuszczam możliwość modyfikacji treści nauczania do zrealizowania w ramach nauczanych przedmiotów lub innych zajęć w poszczególnych oddziałach w okresie od 25 marca 2020 r. do 10 kwietna 2020r., mając na uwadze między innymi: możliwości psychofizyczne uczniów podejmowania intensywnego wysiłku umysłowego i/lub ograniczenia wynikające ze specyfiki zajęć.
§ 3.
1. W czasie obowiązywania niniejszego zarządzenia zasady oceniania określa Statut Zespołu Szkół oraz przedmiotowy system oceniania.
2. Uczeń oraz rodzic/opiekun prawny ma możliwość konsultacji z nauczycielem przez e-dziennik.

§ 4.
Klasy I-III w Zespole Szkół w Kosinie nie będą objęte nauczaniem przez Skype. Wychowawcy oraz nauczyciele uczący w klasach 1-3 (religia, j. angielski) przesyłają rodzicom za pośrednictwem dziennika elektronicznego lub innego ustalonego komunikatora zadania na poszczególne dni tygodnia. Ponadto zobowiązuję nauczycieli aby w każdy piątek przesyłać uzupełnioną tabelkę (załącznik 1) na adres zskosina@wp.pl, w której zawarte są tematy i zadania przesyłane dzieciom, z całego tygodnia. Wychowawcy  klas 1-3 mogą także ustalić z rodzicami godziny, w których nauczyciele będą dostępni na Skype, gdyby rodzice chcieli uzyskać od nich jakieś dodatkowe informacje. 
§ 5.
Plan lekcji do prowadzenia lekcji na Skype dla klas 4-8 jest dostosowany do zaistniałych warunków i jest udostępniony na stronie internetowej szkoły. Wiadomo, że mogą nastąpić trudności w korzystaniu ze Skype (zbyt wolne łącze internetowe, obciążenie sieci, zrywanie połączenia itp.) dlatego może się okazać, że nie wszyscy chętni uczestnicy dołączą do zajęć swojej klasy. W związku z tym nauczyciel prowadzący takie zajęcia powinien dodatkowo przygotować informację  z zajęć, który należy przesłać zarówno tym, którzy połączyli się na zajęciach, jak i tym, którzy w tych zajęciach nie uczestniczyli.
§ 6.
Od 25.03.2020 r. wszyscy nauczyciele wpisują tematy w dzienniku elektronicznym zgodnie z umieszczonym tam planem nauczania. We frekwencji wpisujemy wszystkim uczniom klas 1-3 zwolniony, natomiast w klasach 4-8 sprawdzamy obecność podczas lekcji Skype. W każdy piątek nauczyciele uczący w klasach 4-8 przesyłają uzupełnioną tabelkę (załącznik 2) na adres zskosina@wp.pl, w której zawarte są tematy i zadania przesyłane dzieciom (rodzicom) za pośrednictwem dziennika elektronicznego (lub innego komunikatora), z całego tygodnia.
§ 7.
Zobowiązuję nauczycieli aby z lekcji prowadzonych poprzez komunikator Skype, przesłać uczniowi (jak również jego rodzicowi) albo informację, które karty pracy ma uzupełnić, albo co wypełnić w ćwiczeniach albo krótką notatkę do wpisania w zeszycie, albo strony, które ma przeczytać w podręczniku albo materiały, które pomogą mu zrozumieć temat – np. link do zasobu internetowego, do filmiku itp. (Jeśli lekcja odbywa się na Skype nauczyciel notuje sobie w swoich notatkach jacy uczniowie byli na niej obecni – do własnej wiadomości).
§ 8.
Pedagog szkolny udostępnia na stronie szkoły artykuły związane z profilaktyką, organizacją czasu wolnego i nauką zdalną. W razie potrzeby udziela porad i wsparcia uczniom przez Librusa czy Skype. Aby udokumentować zadania korzysta z załącznika nr 2.

Nauczyciel świetlicy podsyła na stronę szkoły propozycje prac plastycznych do wykonania dla chętnych dzieci w domu oraz linki do ciekawych stron i filmików dostosowanych do wieku uczniów korzystających ze świetlicy. 

Nauczyciel biblioteki przekazuje na stronę szkolną propozycje stron, na których można skorzystać z czytania ciekawych książek i lektur szkolnych. Również nauczyciel biblioteki wykonuje katalogowanie zbiorów.

Nauczyciel logopeda przesyła rodzicom materiały do pracy z dziećmi lub indywidualnie łączy się z uczniami za pomocą Skype. Aby udokumentować zadania korzysta z załącznika nr 2.
 
Zajęcia rewalidacyjne i  zajęcia korekcyjno – kompensacyjne – nauczyciel przygotowuje uczniom materiały do pracy samodzielnej. Można te materiały przesłać do wydruku na adres szkoły zskosina@wp.pl, będą one zapakowane i przekazane rodzicom (na stoliku w szatni szkoły). Można również indywidualnie skontaktować się z uczniem poprzez Skype. Aby udokumentować zadania korzysta z załącznika nr 2.

§ 9.
Proponowane sposoby oceniania uczniów:
· za wybrane zadania domowe i referaty przesłane do nauczyciela,
· za odpowiedzi ustne na Skype (indywidualnie można umówić się z uczniem jeśli jest taka możliwość),
· za projekty i prezentacje przesłane do nauczyciela,
· za skany i zdjęcia prac (zadań, prac plastycznych itp. – materiały do tych prac nie mogą wymagać dokonywania jakichkolwiek zakupów w sklepach)
· nagrania w formie audio lub wideo np. recytacji wiersza.

§ 10.
1. Zarządzenie obowiązuje od 25 marca 2020 r. do 10 kwietnia 2020 r.
2. Zobowiązuję nauczycieli do zapoznania się z zarządzeniem nr 4/2019/2020 p.o. Dyrektora szkoły i przyjęcia go do realizacji poprzez wysłanie na e-dziennik wiadomości o treści:  Potwierdzam zapoznanie się i przyjęcie do realizacji zarządzenia nr 4/2019/2020 p.o. Dyrektora Zespołu Szkół w Kosinie .
















Załącznik 1 (dla klas 1-3)
KLASA …………….………    wychowawca ……..…………………….

	Nauczyciel
	Przedmiot
	Data
	Temat:
	Zadania

	
	Ed. wczesnoszkolna
	Poniedziałek
	


	

	
	Ed. wczesnoszkolna
	Wtorek
	


	

	
	Ed. wczesnoszkolna
	Środa
	


	

	
	Ed. wczesnoszkolna
	Czwartek
	


	


	
	Ed. wczesnoszkolna
	Piątek
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Dla nauczyciela j. angielskiego – klasy 1-3

	Nauczyciel
	Klasa
	Przedmiot
	Data
	Temat:
	Zadania

	
	
	J. angielski
	
	


	

	
	
	
	
	


	

	

	
	
	
	


	



Religia  – klasy 1-3

	Nauczyciel
	Klasa
	Przedmiot
	Data
	Temat:
	Zadania

	
	
	religia
	
	


	

	
	
	
	
	


	

	


	
	
	
	
	


Załącznik 2 (dla klas 4-8)

Nauczyciel ………………………………

	Data
	Przedmiot
	Klasa
	Temat lekcji
	rodzaj zadanych prac (lekcja poprzez Skype, film, ćwiczenie, lektura, itp.)

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	

	


	
	
	
	

	
	
	
	
	



	
	
	
	
	



	
	
	
	
	






