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Procedura zwalniania ucznia w trakcie trwania zajęć  

w Szkole Podstawowej im. 74 Górnośląskiego Pułku Piechoty  

w Sadowie 

 

 

Postanowienia ogólne 
§ 1 

 
1. Niniejsza procedura określa zasady i warunki zwalniania uczniów Szkoły Podstawowej 

im. 74. Górnośląskiego Pułku Piechoty w Sadowie, zwanej dalej Szkołą, z zajęć 
lekcyjnych, pozalekcyjnych, opiekuńczych i wychowawczych, zwanych dalej „zajęciami”, 
w trakcie ich trwania. 

 
2. Ilekroć w procedurze mowa jest o rodzicach, należy przez to rozumieć prawnych 

opiekunów dziecka oraz osoby (podmioty) sprawujące pieczę zastępczą nad dzieckiem. 
  

 
Zasady i warunki zwalniania uczniów 

§ 2 
 
1. Zwolnienie ucznia z trwających zajęć następuje na podstawie pisemnego wniosku 

rodzica. 
 

2. Wzór zwolnienia określa „Karta zwolnienia” stanowiąca załącznik nr 1 do niniejszej 
procedury. 

 
3. W uzasadnionych przypadkach zwolnienie może zostać sporządzone na odrębnym 

dokumencie z zachowaniem zasad określonych w pkt 4. 
 

4. Zwolnienie ucznia powinno zawierać następujące dane: 
 

a. dane ucznia: imię i nazwisko; 
b. datę i godzinę zwolnienia; 
c. czytelny podpis rodzica. 

 
5. Zwolnienia ucznia na podstawie pisemnego zwolnienia dokonuje wychowawca, a w 

czasie jego nieobecności nauczyciel prowadzący ostatnie zajęcia w danym w dniu, w 
których uczestniczy uczeń zgodnie z treścią zwolnienia. 
 

6. W przypadku gdy zwolnienia ucznia dokonał nauczyciel inny niż wychowawca, nauczyciel 
ten niezwłocznie przekazuje kartę zwolnienia wychowawcy. 
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7. W szczególnych przypadkach ucznia z zajęć może zwolnić na podstawie pisemnego 
zwolnienia dyrektor szkoły. 
 

8. Wychowawca lub nauczyciel dokonujący zwolnienia potwierdza przyjęcie zwolnienia 
ucznia składając podpis we właściwym miejscu na „Karcie zwolnienia” lub na innym 
dokumencie zwalniającym ucznia z zajęć. 

 
9. Wychowawca lub nauczyciel dokonujący zwolnienia potwierdza zwolnienie ucznia 

zaznaczając dodatkowo w dzienniku zajęć odpowiednim do prowadzenia danego typu 
zajęć nieobecność ucznia jako „nieobecność usprawiedliwioną”. 

 
10. W szczególnych przypadkach możliwe jest zwolnienie ucznia przez rodzica osobiście lub 

telefonicznie w sekretariacie szkoły. 
 

11. W przypadku zwolnienia osobistego ucznia, o którym mowa w pkt 10 powyżej, rodzic 
jest zobowiązany zwolnić ucznia u wychowawcy, a w razie jego nieobecności u 
nauczyciela, prowadzącego ostatnie zajęcia w danym w dniu, w których uczestniczy 
uczeń zgodnie z treścią zwolnienia lub u dyrektora szkoły oraz potwierdzić zwolnienie 
ucznia w „Zeszycie korespondencyjnym ucznia” zaznaczając datę i godzinę zwolnienia 
oraz składając czytelny podpis. 

 
12. Nie dopuszcza się zwolnień ucznia w trakcie zajęć poprzez wiadomość elektroniczną 

(mail), telefoniczną wiadomość tekstową (sms), wiadomość w dzienniku elektronicznym 
lub za pośrednictwem komunikatorów elektronicznych. 

 
13. Wychowawca klasy zobowiązany jest prowadzić dziennik zwolnień uczniów swojej klasy 

w trakcie trwania roku szkolnego, do którego dołącza się pisemne zwolnienia ucznia.  
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Załącznik nr 1 do  

Procedury zwalniania ucznia z zajęć w trakcie trwania lekcji 
w Szkole Podstawowej im. 74 Górnośląskiego Pułku Piechoty w Sadowie 

 
 

Karta zwolnienia 
 

Proszę o zwolnienie z zajęć mojego dziecka ………………………………………………………………………….. 
        imię i nazwisko dziecka 
w dniu ……………………..………., od godziny: ……………………..……….  

z powodu: ……………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 
Oświadczam, że wyrażam zgodę na samodzielne wyjście mojego dziecka i przejmuję 
odpowiedzialność za bezpieczeństwo dziecka po wyjściu ze szkoły. 

 
 

……………….……………………………………………………….. 
czytelny podpis rodziców/opiekunów prawnych 

 
 

……………….……………………………………………………….. 
czytelny podpis nauczyciela dokonującego zwolnienie 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Procedura zwalniania ucznia w trakcie trwania zajęć  

w Szkole Podstawowej im. 74 Górnośląskiego Pułku Piechoty w Sadowie 

 

4 
 

Karta zwolnienia 
 

Proszę o zwolnienie z zajęć mojego dziecka ………………………………………………………………………….. 
        imię i nazwisko dziecka 
w dniu ……………………..………., o godzinie: ……………………..………., 

z powodu: ……………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 
Oświadczam, że wyrażam zgodę na samodzielne wyjście mojego dziecka i przejmuję 
odpowiedzialność za bezpieczeństwo dziecka po wyjściu ze szkoły. 

 
 

……………….……………………………………………………….. 
czytelny podpis rodziców/opiekunów prawnych 

 
 

……………….……………………………………………………….. 
czytelny podpis nauczyciela dokonującego zwolnienie 

 

-------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

Karta zwolnienia 
 

Proszę o zwolnienie z zajęć mojego dziecka ………………………………………………………………………….. 
        imię i nazwisko dziecka 
w dniu ……………………..………., o godzinie: ……………………..………., 

z powodu: ……………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 
Oświadczam, że wyrażam zgodę na samodzielne wyjście mojego dziecka i przejmuję 
odpowiedzialność za bezpieczeństwo dziecka po wyjściu ze szkoły. 
 

……………….……………………………………………………….. 
czytelny podpis rodziców/opiekunów prawnych 

 
 

……………….……………………………………………………….. 
czytelny podpis nauczyciela dokonującego zwolnienie 


